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КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАМОТНОСТЬ. НОВЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

Почему важно пройти курс  

       

Если все делаете в телефоне, 
но возникает необходимость 
на компьютере работать с 
файлами и учиться онлайн 

 

Если в поисках хорошей 
работы, где нужны уверенные 
знания с компьютером, или 
был большой перерыв с ним  

 

Если много работаете 
с компьютером, но нет четкой 
системы, как все грамотно 
организовать, чтобы быть 
лучше и профессиональнее 

 

Если работаете на компьютере, 
а знания добываете сами, 
часто обращаетесь за 
помощью или подсматриваете 
за работой других 

то за 14 занятий 
гарантировано  

 

то за 14 занятий 
гарантировано  

 

то за 14 занятий 
гарантировано 

 

то за 14 занятий 
гарантировано  

сможете все включать 
и раскладывать в компьютере 
без посторонней помощи, 
безопасно работать 
с Интернетом 

 

станете уверенным 
пользователем компьютера, 
разберетесь, как оформлять 
документы быстро и верно, 
работать с pdf файлами 

 

заберете практические 
комплекты клавиш, грамотно 
организуете работу с папками 
и файлами, видеовстречами, 
деловыми переписками 
в мессенджерах и почте 

 

получите понимание, как все 
организовано и работает, 
сделаете клининг, разберетесь 
с облаками, архивами, 
удаленным входом 

даже если компьютер 
покупали давно 

 

даже если у вас новейший 
компьютер 

 

даже если много и давно 
работаете на компьютере 

 

даже если у вас мало 
свободного времени 

Кто заходит в учебу  

       

Индивидуальные 
предприниматели, 
домохозяйки, студенты 

 

Все, кто в поисках новой 
работы или переходит 
в новую должность 

 
Руководители компаний, 
управленцы бизнесов, 
начальники отделов 

 
Юристы, маркетологи, HR, 
инженеры, кадровые 
работники, бухгалтера 

Какие форматы можно выбрать 

учеба по видеосвязи  учеба в группе у нас  учеба личная со спикером  учеба под задачи компании 

17 мест тариф Стандарт 
4 места для VIP группы 

 

7-9 мест тариф Стандарт 
4 места для VIP группы 

 

2 живых часа 
2 дня в неделю  

 

офлайн или видеосвязь  
у нас или в компании 

 

80 учебных часов  14 занятий 2 дня в неделю  6 учебных часов в день  7 недель или 2 месяца 

Документы выпускные 

  
Сертификат учебы – это внутренний документ USPEHEDUCATION, 

который подтверждает, что клиент успешно прошел обучение на курсе, 
подтвердил профессиональные компетенции, сдал задания и тест 

Сертификат об обучении – это документ установленного государством 
образца, который подтверждает, что клиент успешно освоил курс. Буква 

закона: ст. 91 Кодекса об образовании, Положением №296 о курсах 
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Модули, которые будут на курсе 
 

Стартуем ОТКРЫТИЕ КУРСА  

Знакомство. Гайд по модулям. Регламенты и метрики учебы 

Модуль 1 ИНГРЕДИЕНТЫ КОМПЬЮТЕРА И ГРАМОТНЫЙ ВЫБОР  

Компьютер. Рубрики: железо, главная программа, soft, инструкции разработчиков. 
Как грамотно подойти к выбору компьютера для себя.  
Какая мышь сделает работу комфортной и почему это важно.  
Правила хорошего тона с клавиатурой и комплекты клавиш.  
Бит Байт Килобайт Мегабайт Гигабайт Терабайт для веса.  
Важность процессора, где смотрим и какой берем.  
Хранилище HDD и SSD. Зачем их делить на части. 
Флешка. Какие есть и что выбрать. Имя. Как открываем и финалим. 
Память оперативная, когда работаем в компьютере.  
Заботимся о комфорте глаз и качестве картинки на мониторе.  

 6 учебных часов 

Модуль 2 SOFT. СКРИНШОТЫ. ПОДДЕРЖКА УДАЛЕННО 

Выбираем версию главной программы Windows и стратегию установки. 
Список важных программ в компьютере для всех. 
Трио программы из иконки, окна с инструментами, файла.  
Скриншоты в Lightshot. Рисуем качественно. Средство записи Microsoft.  
Скриншоты. Lightshot и PicPick. С подписями и без. Как храним, куда кладем. 
Комфортный AnyDesk для удаленного входа один на один или в паре. 
Быстрая поддержка от Microsoft для удаленного входа. 

 6 учебных часов 

Модуль 3 КОМФОРТ И СИСТЕМА РАБОЧЕГО СТОЛА 

На старте аватар фото имя, пароль да нет и выбор краски вокруг. 
Прибираемся с иконками на столе: значки, дубли, личные.  
Двигаем панель задач, кладем важные иконки, сносим историю. 
Пуск на миллион. Дашборд рубрик с разложенным иконками программ.  
Выбираем режимы компьютеру: финалим, гибернация, перезагрузка. 
Комфортное украшение монитора заставкой. Варианты выбора. 
Раскладываем картинки на стол, слайд-шоу, законная коллекция. 
Иконки видимки, невидимки. Сообщения .часы. Календарь. Язык. Флешка. 
Двигаемся по открытым окнам и между двумя рабочими столами. 

 6 учебных часов  

Модуль 4 ПРОВОДНИК. TOTAL COMMANDER. МАСКИ. АРХИВЫ 

Программы для папок и файлов. Стратегии грамотной организации. 
Имена и стратегии создания папок, файлы и их копии, цвета иконок. 
Ингредиенты. Цвета для глаз. Конфиденциальность. Сносим лишнее. 
Двигаемся вниз вверх по окну или с навигатором по списку. 
Упаковываем папки по рубрикам, на иконки надеваем маски.  
Качественно выделяем папки и файлы в Проводнике и Total Commander. 
Выбираем стратегии копирования и перемещения файлов и папок.  
Папки архивы, 7-Zip и WinRAR, как все работает, пароль. 
Уютный указатель мыши. Сигналы, которые важно видеть.  
Пароль для флешки по технологии BitLocker. 

 6 учебных часов  

Модуль 5 ДОКУМЕНТЫ. ИМЕНА. СВЯЗИ. ПОЛЯ. ДВИЖЕНИЕ. ВЫДЕЛЕНИЕ 

Выбираем, с кем работать. Word от Microsoft, Документы от Google или Яндекс. 
Что о чем детали имени. F12 для Word. Приглашения в документы облака. 
Белый цвет. Безопасность. Office Tab и Caramba помощники. 
Масштаб. Левая навигация. Включенные знаки. Заботливая лента.  
Три стратегии и буква закона размеров полей слева, справа, сверху и снизу. 
Двигаемся в разные стороны и качественно по строкам, абзацам, страницам. 
Красиво выделяем слова, абзацы, строки, весь текст, разные места. 

 3 учебных часа 

Модуль 6 НОТКА ЗАКОНА. РЕКВИЗИТ. ШРИФТЫ. ВОЗДУХ. ЗНАКИ 

Грамотно раскладываем текст в документе по реквизитам и букве законна.  
Шрифт и размер, пробел, два воздуха между абзацем и строками. 
Заголовки, подзаголовки, где рвем строки, меняем регистры, текст в 4 стороны. 
Текст или число выбираем для дат, ставим на календарь и обновление.  
Акценты ЖКЧ. Alt и коды. Страницу рвем. Переносы. Неразрывный пробел.  
Дефис, тире, кавычки елками, синтаксис, номер, слеш, знаки выше и ниже. 

 3 учебных часа 

Модуль 7 ПОДПИСИ. ТЕЛЕФОН. АДРЕС. ДЕНЬГИ. ЛОГОТИП. PDF ГРАМОТНОСТЬ 

Ингредиенты подписи: должность, расстояние до инициалов, линии. О печатях. 
Исполнитель. Телефон. Адрес. Как записать стоимость. QR код. Сокращения. 
Вставляем логотип, меняем размер, режем, окружаем воздухом и рамкой. 
Что значит для нас pdf и почему этого важно. 
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Делаем pdf скан печатанным бумагам, размер и цвет.  
Делаем pdf файлы, объединяем парочки или пилим на части. 
Внедряемся в pdf. Страницы удаляем или забираем. Кубики правим. 

 6 учебных часов 

Модуль 8 ПРАВКИ. БУМАГА. ПРИНТЕРЫ. РАСПЕЧАТКА 

F7 и правое окно Корректор для опечаток в орфографии и грамматике. 
Выбираем принтер для печати. Лазерный. СНПЧ. МФУ. 
Разбираемся с классами и белизной бумаги для распечатки. 
Печатаем страницы все, по номерам, текущую, несколько. 
Лайфхаки калькулятора: размер, окно, виды, преобразователи. 

 3 учебных часов 

Модуль 9 БРАУЗЕР КОМФОРТНЫЙ. ПОИСК БЕЗОПАСНЫЙ. САЙТЫ СОЗДАНИЕ 

Два браузера. Добавляем в список. Лупа, омнибокс, три точки, полка, кубик. 
Включаем: домик, фон, цвет, о ярлыках, безопасный поиск, адрес скачать. 
Коллекция сайтов. Скрепки, фавиконы, папки, сайт в компьютер.  
Запуск Chrome. Обновления. Пароли. Синхронизация. Расширения/ 
Конфиденциальность и безопасность. История. Инкогнито. 
Провайдеры. Тарифы. Подключение. Раздача. Скорость. 
Поиск Google и Yandex. Символы. Какому сайту доверяем.  
Чек-лист по созданию сайтов для руководителей и предпринимателей. 

 6 учебных часов 

Модуль 10 ЭФФЕКТНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ПОЧТОЙ. ВАЖНЫЕ ИКОНКИ  

Эстетика имени. Надежный пароль. Анкета. Личный адрес. 
Стратегии открыть личную почту на компьютере. Удаление. Меняем пароль. 
Входящие. Значки. Интерфейс. Непрочитанные. Просмотр. Аватар.  
Варианты электронных подписей на ответы в переписке. Эстетика ссылок.  
Правила деловой переписки. Вложения. Время отправки. Цепочка. 
Пишем шаблоны для ответов и раскладываем по спискам. 
Платежи: маркеплейсы, транспорт, квартира.  
Фильтры. Маркеры важности. Поиск и печать писем. Контакты.  
Заметки в Google Keep и еженедельник в Google Календарь. 
Карта мыслей или интеллект-карта Mind Maps. Переводчик Google. 
Яндекс Карты, 3D Планета.  
Outlook для писем из разных почт в одном окне. 

 6 учебных часов 

Модуль 11 ОБЛАКА. ВЫБОР. КЛИНИНГ. СТРУКТУРА  

Облака. Что это значит для нас. Платные и безоплатные. Их объемы. 
Две стратегии. Google Диск и Яндекс Диск. Как входить быстро. 
Прибираемся внутри: иконки, история, корзина, время, уведомления. 
Не наше место в нашем облаке: папки, таблицы, страницы, презентации, картинки. 
Забираем в компьютер. Почему спотыкаемся в архив. Сносим и чистим ненужное. 
Наше место: папки по рубрикам и краски. Кладем с компьютера. Метка Помеченные. 
Приглашение в облако, связка текст и URL. Выбор читатель, редактор, комментатор. 

 3 учебных часа  

Модуль 12 TELEGRAM. ВИДЕОВСТРЕЧИ В ZOOM. SKYPЕ. INSTAGRAM 

Комфортная работа в мессенджере Telegram. 
Пошаговый план по созданию группы в Telegram. 
Как общаться в мессенджерах: правила переписки.  
Собираем комплект для идеальных видеовстреч. 
Принимаем и приглашаем видеозвонок в ZOOM.  
Instagram: куда идем, шапка, посты, stories. 

 12 учебных часов 

Модуль 13 КАРТИНКИ. МУЗЫКА. ЗАПИСЬ ВИДЕО. СЕРВИС 

Soft для картинок. Слайд-шоу. Правило третей.  
Выбираем акустику для звука на компьютере. 
В чем слушаем музыку и смотрим видео. 
Видео в ApowerPEC: сценарий, звук, запись. 
Видео в OBS: запись вместе с говорящей головой. 
Как из аудиофайла текст положить в документ. 
Защита от вирусов. Сервис жесткого диска. 

 12 учебных часов 

Финалим ТЕСТ. ПРОГРЕСС 

Пишем итоговый тест. 
Прогресс. Сертификат. 

 2 учебных часа 

Для качественной работы на курсе нужен компьютер настольный  

или ноутбук с главной программой Windows 10/11  
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Тарифы и стоимость учебы в группе VIP Стандарт Все сам 
 

Учеба в формате интерактива, когда спикер обучает на примере 
кейсов из опыта, а клиент сразу повторяет    

Удобочитаемый конспект каждого дня учебы, который станет 
настольной книгой и помощником в работе     

Материалы курса: файлы реальных проектов, важные программы 
для работы, полезные сервисы, сайты    

Этапы учебы по модели Колба, 99% доходимость клиента до 
результата, анализ эффективности и метрики прогресса    

Поддержка 24/7, домашние задания по реальным проектам 
клиента, обратная связь на видеовстречах раз в неделю     

Закрытая группа в Telegram, возможность  
задавать вопросы, получать ответы     

Домашние задания раз в неделю и письменный отчет, 
отправленный спикеру до времени дедлайна 

 
  

Проведение итогового теста, подробный разбор, анализ 
результатов каждого клиента было стало, выпускной    

Сертификат курсов USPEHEDUCATION    

Сертификат об обучении государственного образца     

Место в группе по видеосвязи через ZOOM 
электронный конспект учебы в pdf формате    

Место в группе у нас, рабочее с компьютером и новым Soft, 
фирменная упаковка: бумажный конспект, ручка, блокнот, стикер    

место в офлайн | 14 занятий | 80 часов  4 416 руб. 00 коп. 
час 55 руб. 20 коп. 

1 648 руб. 00 коп. 
час 20 руб. 60 коп. 

1 080 руб. 00 коп 
час 13 руб. 50 коп. 

место по видеосвязи | 14 занятий | 80 часов 2 848 руб. 00 коп. 
час 35 руб. 60 коп. 

1 240 руб. 00 коп. 
час 15 руб. 50 коп. 

996 руб. 00 коп 
час 12 руб. 45 коп. 

калькуляция учебы в российской валюте 97 000 RUB 53 000 RUB 34 000 RUB 

КАК ЗАБРОНИРОВАТЬ МЕСТО В ГРУППЕ 

 

РЕГЛАМЕНТ ПЛАТЕЖЕЙ 

Буква закона. Бронь – это задаток  

переходите в чат Telegram 
+375(29) 777 3 888 

напишите слово Участвую

Вам предложат выбрать 
формат учебы или по 

видеосвязи, или офлайн

буква закона: договор, 
оплата: два на платежа

или рассрочка до 6 месяцев

информационный канал, где 
освещаются основные 

события и уведомления

Платеж в два этапа 

бронь места 472 BYN

два платеж на старте учебы

Рассрочка от Альфа-Банка

можно выбрать на 3, 4, 5 месяцев

передаем в банк ФИО, телефон 
и в течение дня получаем решение

Платеж от организации

бронь места 50%

два платеж на старте учебы



Приложение к Договору 

Связаться с нами   +375(29) 777 3 888 МТС, Telegram 

ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА С НОВЫМ КЛИЕНТОМ НАЧИНАЕТСЯ  

с 30 минутной стратегической консультации по телефону.  
В конце происходит одно из трех: 
      

Клиент выбирает индивидуальную 
учебу со спикером  

 

Клиент записывается на часовую 
стратегическую консультацию 

 

Есть проекты, для реализации которых 
клиент хочет работать со спикером 

 

Результат 
 

Результат 
 

Результат 
 

По важным в работе клиента задачам 
учим модули из программы курса  
в комфортные время и дни  

 

Встреча прошла чрезвычайно 
качественно и продуктивно, клиент 
ушел довольный, получив  
руководство к действию 

 

Оцифрованный бизнес-процесс через 
Excel, Google Таблицах или Power 
Point. Созданный обучающий курс. 
Тестирование и внедрение 

 

Стоимость  
от выбранного тарифа  

 

Стоимость  
126,70 BYN | 3 980 RUB 

 

Стоимость минимум  
от 397,60 BYN | 1,27 BYN минута 

 

      

 

ТАРИФЫ И СТОИМОСТЬ ЛИЧНОЙ УЧЕБЫ  VIP Стандарт Все сам 
 

учеба в формате интерактива, когда спикер обучает на 
примере кейсов из опыта, а клиент сразу повторяет    

удобочитаемый конспект каждого дня учебы, который 
станет настольной книгой и помощником в работе    

материалы курса: файлы реальных проектов, важные 
программы для работы, полезные сервисы, сайты    

этапы учебы по модели Колба, 99% доходимость клиента до 
результата, анализ эффективности и метрики прогресса    

поддержка 24/7, домашние задания по реальным проектам 
клиента, обратная связь на видеовстречах раз в неделю    

Сертификат курсов USPEHEDUCATION 

Сертификат об обучении государственного образца    

калькуляция часа | 60 минут 227 руб. 50 коп.  129 руб. 80 коп.  76 руб. 20 коп.  

старт оптимальный 16 часов | 8 дней по 2 часа   
старт минимальный 8 часов | 4 дня по 2 часа  

3 640 руб. 40 коп 
1 820 руб. 00 коп 

2 076 руб. 80 коп 
1 038 руб. 40 коп 

1 219 руб. 20 коп 
609 руб. 60 коп 

калькуляция часа в российской валюте 6 750 RUB 4 270 RUB 2 980 RUB 

ОПЛАТИТЬ ЗАКАЗ МОЖНО  

Банковскими картами через ЗАО «АЛЬФА-БАНК» На расчетный счет. Для платежей в российских рублях 

К оплате принимаются карты VISA, MasterCard, МИР  

номер карты VISA  
4585 2200 1002 2555   
VERA MISIYUK 03/23 действует 

номер карты МИР  
9112 3810 0235 6095   
VERA MISIYUK 08/37 действует 

Оплата информационно-консультационных услуг 

Счет ЗАО «Альфа-Банк» №3011 1810 1000 0000 0221  
в АО «Альфа-Банк» Москва РФ 

К/счет №30101810200000000593 
БИК 044525593, ИНН 7728168971, SWIFT ALFARUMM 

УНП 290373079 USPEHEDUCATION ИП Мисиюк В.Н. 
р/с BY83 ALFA 3013 2244 6500 1027 0000 SWIFT ALFABY2X 

Оплата информационно-консультационных услуг 
 


